Skriveteknik
1. Sørg for, at de vigtigste budskaber står først i artiklen. 

1. Brug en aktiv skrivestil
1. Brug som udgangspunkt nutidsform (løber, kører, radrenser)
1. Eksempler på forskel mellem aktiv og passiv skrivestil: 
1. Landmanden radrenser marken (aktivt sprog – ja tak)
1. Marken bliver radrenset / marken radrenses / der radrenses / radrensning foretages (passivt sprog – nej tak)

1. Vi leverer din pakke (aktivt sprog – ja tak)
1. Pakken bliver leveret / pakken leveres / der leveres en pakke / levering af pakke sker (passivt sprog – nej tak)

1. Farmor passer børnene (aktivt sprog – ja tak)
1. Børnene passes / børnene bliver passet / der passes børn / pasning af børn (passivt sprog – nej tak)

1. Sådan spotter du passiv tekst
2. At blive – sætninger med en bøjning af ”at blive” (bliver, blev, er blevet) er altid passiv.
2. Udsagnsord med s i enden – f.eks. hentes, leveres, radrenses
2. -ing og -else ord efterfulgt af et ’af’  (eks: dræning af jorden kan være nødvendig inden etablering af vårsæd)
2. Hvis du kan afslutte sætningen med ”af zombier”, så er sætningen passiv (eksempel: Marken radrenses af zombier)

Indhold i en artikel på 1 side med 1 illustration (2.800 tegn)
Brug fonten Arial og skriftstørrelse 12, pånær overskriften, som er skriftstørrelse 18.

Overskrift  – maks 50 tegn inkl. mellemrum	Comment by Marie Louise Pedersen: En "frisk" overskrift i aktiv form, fx "Huldstyring forebygger skuldersår" eller ”En halt so får færre grise” (dvs. hele sætninger, der giver mening). Overskrifter må ikke være spørgsmål. 
Underrubrik  – maks 100 tegn inkl. mellemrum	Comment by Linda Rosager Duve: En uddybelse af overskriften, så overskrift og underrubrik samlet giver læseren et godt indtryk af indholdet i artiklen
Forfatter (skrives som ”Af Anders Andersen, Rådgivningscenter”)
Brødtekst inkl. underoverskrifter – ca 2.600 tegn inkl. mellemrum	Comment by Marie Louise Pedersen: Brødteksten må meget gerne inddeles i afsnit med tilhørende underoverskrifter (2-4 stk). Disse underoverskrifter skal maks. indeholde 40 tegn og medregnes i den totale mængde af tegn i brødteksten = maks. 2.600 tegn.



Billedtekst – maks 100 tegn	Comment by Marie Louise Pedersen: Foto, tegning, eller figur skal sendes som separat original fil, men billedtekst skal stå her. Fotos skal være i høj opløsning.
En god billedtekst fremhæver en vigtig pointe fra artiklen.

Evt. en faktaboks – maks 350 tegn	Comment by Marie Louise Pedersen: Kan f.eks være baggrundsviden, oversigt eller anbefalinger.
Hvis der indsættes faktaboks, skal brødteksten reduceres tilsvarende.

