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Kom godt i gang med planlægning af arrangementer

Udvælg et arrangement, som I vil afholde i løbet af projektperioden

1. Brug hver især 8-10 minutter på at lave en plan for nedenstående punkter 
(punkterne kan udfyldes på side 2):
· Hvad formålet er med arrangementet
· Hvem der skal deltage (nævn de vigtigste deltagere)
· Hvad modtagerne skal tage med sig af viden fra arrangementet
· Nævn de 3-5 vigtigste budskaber, som modtagerne skal tage med hjem
· Hvilke præsentationsformer der skal være? 
(oplæg, debatpanel, interaktion med deltagere…)
· Hvordan I/vi sikrer, at relevante personer deltager 
– Hvornår skal vi/I gå i gang med at promovere arrangementet? 
- Hvornår skal vi/I lave remindere, hvordan og til hvem?
· Kunne flere projekter kunne gå sammen om en temadag/markvandring etc.?
· Hvilke kongresser etc. jeres projekter kan deltage i/byde ind med oplæg til? 
(Økologi-kongressen, Kvæg-kongres, Plante-kongres etc.)

2. Tag en runde og brug hver især 5 minutter på at gennemgå tanker/planer for ovenstående punkter

3. Diskutér dernæst hvad der evt. kan gå galt ift. planlægning/afholdelse af jeres arrangementer og arrangementer generelt?
· Og giv forslag til, hvordan man undgår/håndterer disse udfordringer







Spørgsmål fra opgave 1 (udfyld) nedenfor: 

· Beskriv formålet med dit projekts arrangement


· Hvem skal deltage (nævn de vigtigste deltagere)?


· Hvad modtagerne skal tage med sig af viden fra arrangementet
· Nævn de 3-5 vigtigste budskaber, som modtagerne skal tage med hjem


· Hvilke præsentationsformer skal der være? 
(oplæg, debatpanel, interaktion med deltagere…)


· Hvordan I/vi sikrer, at relevante personer deltager 
– Hvornår skal vi/I gå i gang med at promovere arrangementet? 
- Hvornår skal vi/I lave remindere, hvordan og til hvem?


· Kunne flere projekter (og hvilke) gå sammen om en temadag/markvandring etc.?


· Hvilke kongresser etc. jeres projekter kan deltage i/byde ind med oplæg til? 
(Økologi-kongressen, Kvæg-kongres, Plante-kongres etc.)

